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PREAMBULO

3 =

O Centro Sccial de Cabacedas de Basto & uma IPSS fundada em 1980, 550 largos os anos de expeniéncia, paulando-se esta
Instifukdo pela modemizagBo permanents, pelos sendgos de quabdade como resposta s exigéncias dos drgdos requiadores,
das familias & da comunidade,

Apostamos num ensino‘aprendizagem de exceléncia, mconhecida em auditorias, num ambiente acolhedor, com métodos
inovadares, onde &s criangas encontram um espago com alividades criativas que as estimulam e hes permitem viver a ascola
COM [razer,

E pois, nosso lema promover uma Educagio personalizada e cenfrada na crianga, sssente na igualdada de oportunidades, bem
como no sesenvolimento da crianga em todag as Areas, visando a sua complata integracie na sociedade.

O nossn proposio lem como bass 3 nossa missdo, a nossa visdo e os valores que nortedam a nowsa agio; profissionalismo,
solidariedads, espirito colaborative, inavagdo, proafividade, &tica profissional,

E na comunidade que se pdem em pritfica as regras comportamentals ¢ de eldadania que Familia e Escola desenvolvem

na cianca.
Com trabalho & perseveranca fudo se alcanga.
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Regulamento Intemo da Educacéao Kre-Escolar
CAPITULO I; HEP‘DEIG"QEE GERAIS %1 _'\‘E

NORMA 1.% AMBITO DA APLICAGAG

[ Centro Social de Cabecairas de Bask & uma Inslulpéo Particuiar e Solitaredads Social, regisiada na Direcido Geral da Saguranca Social
de Brage, com a qual tem um acorde de cooperasgin para a resposia sodal da Educagdo Pré-Escolar, calebrade am 02-01-1983, Tem sede na
Rua Dr. Manuel Fraga, concalho de Cabeceiras de Basto & o seu dmbilo de acgio abrangs o apols & criangas e familiss de fodas as
fraguesias caste concalha de Cabeceiras de Basto,

RORMA 2% LEGISLAGAD APLICAVEL

[ esiabelecimento de Educacdy Pré-Esoolar & ume respasta sodial, desenvolvids em equipamenio votadonada para o desenvabimants das
criancas com kMades compraenddas enlre o2 3 anos ¢ 2 [dade 0o ingresso no ensing bigico proparcionandodhes sividades educafivas &
alhvicades de apdio 4 familie. Rege-se pelo estpulado no:

a)
b}
€)

4]
q)

Dacraba — Ll n 172-202014, da 14 da Movembro = Aprova o Estalulo dag IPSS5;

ILef n,® 5f97, de 10 Feversim - Lel-quadm da Educecde Pré-Esoalar;

Decralo-Lai n® 14747, de 11 de Junho - Estabalece o regime juridico do desenvolvimanto @ expansSs da educecio pré-esoalsr g
nefing o respativo sislema de organizagao & financiamento;

Portaria n.® 19645015 de 1 da Julho; defne os aitdrios, regras & formas em que assenta o modals de cooperacio antre o 153, IP 2
85 IPS5(a); alterada pefa Porlaria n"2862016. de 28 de novembrg;

Decrelo = Lef i, 232014, da 4 de Margo = Define o regime uridoo de insfalacdo, ndonamento o iscaiza;do dos estebelacimenios
de poio social gendos por enfidades privades, estsbalecendo p respetive regime conracrdenacianal;

Frodocalo de Cooperagdo em vigor,

Circulares de OrientacSo Técnica acordadas em sads de CHAARAC,

Contrato Coletive di Trabaiha para as IPSS:;

Despachio canjunta n.® 30057, de 9 de setemben, Defins as nommas qua regulam a comparlicipasen dos pais e dos encamegadas de
educacin no cusho das componentas ndo ediecativas dos estabalecimanios de educagss pré-escolar,

Daspache Mormatwo n® 602018 Eslebelkece os procedimentos da- malricula & respelive renovecse & &5 normas a ohservar na
destrbutcio de ciangas & aunos;

Lei n® 46/66 de 14 de Ouiubra - Led de Bases do Sislema Educaliva;

Portara n® S849T - Autoriza, mediante delerminadas condiphes, Um hordre de funcionamenio supenor 2 guananda horas samanais
805 astabelecmanits de educacio pré-ascolar;

Despacho n." 01802016 - Didrle da Replblica n.? 1372016, Séne Il de 2016-07-10 Educagho - Gablele do Secrotivio da Eslado da
Educagdn Hompioga as orantactes curriculares para a educaco pré-escolar:

Led n.? BE2N5, de 3 de Julho = primeira akeracio a Lel n.? 3512009, de 37 Agosio - Estabelece o universalidade da aducagio pd-
escaldr para 2s crianges a parlir dos 4 anos de idade. Decralo-Lai n.® 5402018, de B da ulho - Eslabelece o pincipios 2 &8 nomas
que garantem a incliesEo, enguania processs que viss responder & diversidede das necessidades e pofencialidades de todos @ da
cada um dos aunas, alravés do sumento da parlicipagdo nos processos de aprendizagesn & na vida de comunidade ediucativa,
Imanifica a3 meddas de suporie & aprendizagem e & inclusdn, a5 dreas curmiculanes aspactices, bem como 03 recursos aspacificos
a mobilizar para respondar 35 necessidades educalivas de odas € de cada uma das ciangas @ jovans ao lango do seu percurso
egootar, nas diferentes oferias de educacdo & formagio;

Lein® 2202025 da £ de malo de 2025 - sequnda alleracho & Lel n® 35520040 de 27 Agosio - Estabeleca a universalidade da aducecio
pré-escolar pare crangas a partir doe 3 anos de idade,

Despacho Mommative n* 10-4/2018- Eslabalece o regime de cons@uiche de grupos & turmas @ o parloda de funclonamando dos
eatabalecimanios da educacio @ ensno na Ambito da escolafdade obrigatina;

Cireidar n." 17DEDCDEPER2N)T = Gestio do curricula na educagho pré-espolar,

Circufar 0.° 4 DGIDCIDSDCI0 1 - Avaliacdo naeducacds pri-esoolar.

NORMA 3. DESTINATARIOS E OBJETIVOS

1. Bio objetivos deste regulamenta;

&)  Promover o raspeilo pales dreitos das criangas e ubanles, nomeadamenbs da sua dgnidade « infimidede da vida privada;

B Assegurar a divilgecio & o cumprimenta das regras da funcionements do estabalecimentalastrutira prestadora de servigos;

c}  Promover 8 parficipacao abiva dos ulenias alou seus reprosentanios legak na conceglo, desenvalvimanto & avaliscdo des
afividades educaiivas.
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2. Sio desfinatarios da Educacio Pro-Escolar
3 Az criancas e compietem rés anos de dade 6ha 31 de ceremibre do ano ovll, au enire 8553 igase & a dada oe ingresso ne
1.7 cicka do arsing bason,
1. Gonstituem objetivos da Eduecagio Pré-Escolar;
a)  Promover o desenvohdmenta infegral & harmonioso da cada crianga, nas diferanies componentss: lisica, infelesheal, arfisfica,
mars e espintuat
bY  Alargar a visde do murdo, despertar para o unhersal, para 8 superagio da 5 mesmo, para a [berdade de pensamenta,
imaginagda, qua pakanciam o desemolvimento, omando-os agentas da sua prdpia famagio,
g]  Promovar s auleoomia, o espirite oritleo @ a formilacds dos proprics jizos, crescandd auma liberdade responsével;
dj  Dessnvolver sffudas & cepeddades de didlogo & da relacionaments interpessad, promovendo relaghes e conflanga, da
cocperagio e da amizade
)  Promover a descobarta da si mesma, pessando & descoberta do outrg @ & visio gusiada do mundo;
i Edicar para o pluraksmo mconbecands a dvarsidada humana, lendo consciSnga dag dilerencasizamahancas, bem coma
04 Interdependancia que Une a5 pessoas;
) Desanvalver a capacdade de aprender a aprandes, exarcianda a slengdo, @ mamiria & pansamanio;
h)  Despertar para uma alibxde crllica, para & curiosidade Intelectuzl, alravds da reflexao, da andkse e do questionamenta;
il Polenciar of conhecamenbas & compeincias desanvalvendo a criglividads, a inovagdo, a capaddade de iniciafiva e o
Irabalhe de equipa;
i Promover o prazed da conhecar, de descobrir @ compraender, yafonzando estralégias da aprandizagem que esfmulem a
aglonomia & 8 educecio ao lonpo da vids;

NORMA 4% ATIVIDADES E SERVICOS

A Educaco Pré-sseolor e31d ofganizada em duas componentes, uma aducaliva & oulra de apaia & famifla, prestardn, am cada uma delas, um
conunts de alividadas & sandoos;

1. Macompanente educativa (gratuita)
8] Afvidedes padagbgicag, lidicas @ de molricidade, em fungio da idade @ necessidades especilicas das criangss e de acordp
com o Prajedo Bducativg, Projete Curricular de escola e Curricular de grapa;
b) Cuidados adaguados & safisfacsio das nacessidades da crianca;
¢} Aendimento indvicualzads, de soordo com as capackiades e compelénclas das crangas;
d) Disponibilizacio de informsagdo & familla, sobre o Juncicnamendo da Educecda Pré-Escalar e daservahimento da crianga.

2,  Nacomponente de apolo & familia {comparticipagio mensal proporcional aos rendimentos per capita do agregado familiar)
a)  Cuidados adequades 4 saligfachs das necessdades da crianga;
b Mulrigho e almentacdo adequeda, qualitalive & quanfitafivaments, 3 idade da oianga, sem prejuizo de distas especias em
caso da pragcricia médica;
¢l Atendmenioindividusizado, de acordo com as capacidades e compeinolas dag cnancas;
dj  Aargamentooe hordrdo de uncanamento;
g} Alividades de aniguecimanio curricular, de enimagia e o2 apaio & Tamilis
i  Dispandbilzagso de informagaa 4 familia, sobré o funcionamenio do equipementa e dasanohimento de crianca.,

CAPITULO II; MATRICULA/ADMISSAD DAS CRIANGAS
MORMA 5. CONDICOES DE ADMISSAQ

580 condiches de admissds na Educacio Pré-Escolar:
a)  Estarem anquadradas nas condigdes refandas no n.%2 da NORMA 1%
B)  Nao ser portRdora de doanga infeck-contagings;
o CQuanda se bale da admissdo de criangas com defciéncia ou com alleracies nas eslrufuras ou fanges do corpo, deve sar
previamenta garanlida a colaboragdo das equipes loceis de intervencin na infanca.

MORMA 6. MATRICULA/RENOVAGAD DA MATRICULA

Q peddo de meyicula & apresentado, peefarencdiments, via infemal na aplicacgio infomabea disponivel o Portal des Escols
{fittpesMportaklssmariculas edu gow pl), com o feturss & aulanficara alravés de carifio de cidedic.

C:aa0 ofa encamegada’a de educagda ndo consiga realtzar o pedida de renovacio de malricula via Inlamel, podera apresertd-io da forma presencial
nos sanipos edminisirativos da nsthuigs; dentre das prazos legais em viger.
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MORMA 7.% CRITERIOS DE PRICRIDADE Ma ADMISSAD

1. 580 critérios de selapda & prionzagdo, na admissdo das criancas, com & sequinks ordam de prefernela, o sequinies:
a)  Criangas oueno ano lefva antetor lenham fraguentack a Instibigio;
by  Crianges que complatem os dneo e 08 qualro anos de idada abé da 31 de deazembro, sucassivameante pala ordem indicada;
g Criangas que completem os s anos de idade aie 15 de selembrg;
dy  Crisngss que completem os irés anas de idede entre 16 ta setamibn e 31 de dezairiio.
B} Criangas oom immdons (3] a Fequentar o eslabeleciments;
fi  Criangas oriundas de agregados de mais baisos recursas econbmicos;
gl Griangas cujos pais residam oo rabalhem na &rea do estabeleciments;
h}  Filhofa) de colaborador ou diigente de Insfituicio

2. Processeda as mafriculal renovagio de matricula, a respediva lista das criangas serd exposta no placard da entrada.

3, Sequidaments serd aveliads e priorizada & situagho das criangas, & serd publcada a Bsla das criangas admifideas bam como a das
cianpas ndo edmilidas.

4, Postariarments danlio dos praros lapais sarbo publisitados os respeivos grupos de criangas

5. Pareefeilos da admissdo ofa) respaonsivel peia crianga dewerh apresantar o3 seguintes documeniog:
a)  Copia dos Reclbos de Vencimendo (6iima) dos paisfresporsavel [} ou, am caso de desampregr, documento da Segurangs
Social @ odpla do Subsidio da Desemprega;
b}  Coplada Declaracio de RS
¢}  Documentos comprovafivas de despasas com a habilagdo {resibo da renda e em caso de empréstimo, o valor mensal da

prestacial,
MORMA 8. ADMISSAC/CONTRATO DE PRESTAGAD DE SERVIGOS

1. Moo da admissdo & presnchids uma ficha de admissdo da crisnga, acordado o valor da mensaidade e estabelacida um contralo de
preslecio de sarviges, por scrilo, enlre a Direcdn do estabelecimento & a familia'pessoa responaével da cranga, onde consiam os
direitos & corigepies des parfes. O contrato & assinado em duplicado pelo represantants da Diregdo & pala familiaipessoa responsavel
da crianga & oual serd dada uma copia, Acands o odgingl & fazer parte do Processe Individual da crianga, Jempre que 52 varifiquem
alleragas ao contrato o mesmo & sujedo 3 aprovagdo de ambas as parias.

2. Depois de expirados os prazos nonmais de mabricula, of Pas/Encarregades de Educapdo deverdo, exceconaiments, apresentar
reguerimento/pedido dirigida a Direcdo a sclictar a admissdo |n.% art. £7),

3. Mo aho de admissdo ofa) responsdvel pala crianga pagard wna laxa de Inscricio cue serd slualizada e fixada anuaments pefa Diregla,
destinada e daspazas com gaskos procasswais da qual serd passado um recho unle com 3 pimeira mensalidads,

MORMA 5% PROCESSO INDIVIDUAL DA CRIANGA

1 Procasan Individual da crisnga & dividido em dols dossids, localizades am duas dreas distintas:
a] Area Administrativa [secretanis)
b Area Pedaghoica {sala)

1.  Desle Processo Individual dovem consiar:

@) Ficha oo inscricao com kodos o8 ekemenos de Menlificagio da cnanga e sua familiz;

b) Ficha da Pré-Diagndstion;

¢} Contral da Prestagio da Serigos;

d) Regisioda data e matho da cessacdo ou rescisio doconlralo o8 prestagio de servigos;

€] Declaagio madica am caso de palploga que determing a necessdade de cuidados especiels (dels, medcagao, akengias &
aiiras);

fi  Comprovecsoda silagio das vacinas,

g0 Wenlificacéo dos responsévais pela enlrega disgria da cranga e dés pessoss aulonzadas, por escriln, para retirar a crianga do
pré-ascolar; (Aras Pedapdgica)

) Infrmeag sodolemikar,

il Apdice ds seguro ascolas;
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Regislo, :h;:m de siluapes andmalas @ oulros considerados necessdnns; (Arsa Padagagica)
h] Reéaltrios e avaliagho das criancasiirimesiral); (Area Padagigical
Iy Culros ralativios da desamahdimento ou caso exstam. {Area Pedagtgica)

& O Processo. ndividual de oienca & equivads am ocal pripro & de ficl acessa & coordanacdn #cnica, garandndo Sempre a sia
confdancislidade.

1. CadaProcasso Indwidual deve sar permenantemente alealizads.

& O Prooasso Individusl da oienga pode, quands soficiano, ser consultado peios pals o por querm exeiga 35 responsabilidades parantas.

CAPITULD 1ll: REGRAS DE FUNCIONAMENTO
NORMA 10.% HORARIOS E OUTRAS REGRAS DE FUNCIONAMENTO

A Insstuigao funclona de sequnda & sexta-feira no periods compreendkdo entre & Th 30 (seta horas e frinta mirulos) B as 13675 [dezanove
horas & quirze minutos);

1. As aiividades lefivas desenvolvem-se no periodo compreandido anfra s Bh e &5 12h & as 14h & as 160, pelo que lodas as aiangas
deversio permanecer na Insfiluicas duranie este paricdo

2 A enirada dos Pas'Encamegedos de Educacaa no periodo compreendido entre as Oh ag 18h & condicianada para & bom hmcionamants
das alividades kefvo-padapigicas.

3. Das 12h & 14h a8 crancas aslas am pariodo da almogo & rapousafalividades fwes,
4 & enlrada das criangas berd que ser et imprelervedmenta alé 45 3 horas,

8. Caso os encarmgades de educagdo privajam, por molivo de consulta médica, que a orienga vé dar enfrada & s 12h, deverdo informar a
respefiva educedora anfecipadaments para que thes saja guardado o aimogo e enfregar comprovadive da consulta médica.

B. As crisnges B0 serp enfregues a8 passpas refarenciadas e devidaments identificadas pelos PalsEncaregados de Educacdo na lista de
contacios preferencials da crisnca indicados na caderneta escolar

T. Alngitulcio encera
g @as fins-de-semana;
B em dias de feriados nacianais;
o} nodia 29 de setembre (fefada munksipall;
di  nosdiss 24, 26 e 31 de dezembra;
@b nalerga-feira de Camaval
fi  na2 feira de PiscoR.

8, 0 funcicnamanio do Ensing Pré-Escolar na periada de 1 a 14 de agesio fica condiclonady a um ndmero minima de 20% das cdancas.
8. A frequéneia do més da agaslo esk =ujeits 4 aprasentagda de comprovada necassidade aboral dos responsivels parentals @ o respetivo
pagamento da comparticipago e3ta sujeits A fequencis efaiva da orianca.
8} Estando legaiments prenvisto que os mapas de Rrias das emprases, devem estar definidas e pixados #& 15 de gbol de cada
g, 0= responsévels parentais 1Bm & ap dia X1 de abril gue manifestar a sua necassidade de fregudncia no mis de egosio.

10, & funcicnamenie oo Ensng Pré-Escolar no mds de apasko implica o seu enceranents na dilima quinzena para preparacios das
instalacles para o ang seguints;

1. A famila deverd informar ge evenhuais coorménoias registadas pela crianca na wispera, assim come da medicacha gue asleja a fazer.
12, A confinuidede da Educadora no grupo de criangas prefarencizimante deve manter-gse durante 0s 3 anos da Educacho Pré-Escalar.
13, Sera pondesada a consiiluicaa de grupos slarisments heerogéneas.

14. Assiduidade

Requiamanm nleme &3 Educagio Pré-Esooir - ausficescio | 1877206 Pesgina B e 15




)
b

cl

Regulamento Interno da Educagao Pré-Escolar

L e R
A8 crianges deverdo bar uma frequéncia assidua & regular;

As auséncias devem ser comunicadas, mesmo qua telefonicaments e justiicadas; .
) regisio das presengas & faito no Mapa de Prasencas da sala a no Regisie Didno de Entradas & Saidas, ‘Lﬁ@/

NORMA 11,2 DISPOSIGOES GERAISIDEFIMIGOES [Despacho conjunto n? 300157, de 9 de satembro)

1.  Agregado Familkar ﬁ%ﬂﬂ

Cénjuge, ouU passods am wido de facke hi mais de dois anos;

Pararites € afins maiones, ne inha refa e na Inha colaberal, al& &0 3.7 grau,

Pararies & aling menores 0a linha rata ¢ na linha colateral;

TUlores & PEss0as a quem o uiente esieja confado por dacisso judical ou sdminisirative;

Adgtadas e lubalados pedo ubende ou guakjuer dos elementos do agregads familisr e orientas confiadas por decisas judicial
au administralive ao wenfe a qualmuer dos elamenins do egregedo fandiar,

2. Rendimentes do agregads famifiar

a)
b)
€
d}
&)
fl
g
h}

Do rabaho depandeanis;

Do trabaho independenie — rendimentos emprasariais e profissionais,

De pensdas;

De prastagies socials fexoeto as atibuidas por encargos famitaras & por deficiéncial;

Bolsas da astudo e formagio (excalo s alrbuidas para frequéncs e conclusdes, alé 5o grauw de licencisturs);

Fradias,

De cepitais;

Culras fondes de rendimento (excets 03 apoios decredados pars menores palo Tribunal, no ambilo-das medidas de promogéo
£ meaio nateal ga side).

Dbs. Corsidoiam-se rendimenos para efeilos de alinea o, a3 penstes de welhice, invabidez, sobresivirci, apcsentaciio, reforma, as rendas
lampardrias ou vibalickss, a5 prestaglos a camgo de conmpanhias de seguras ou de fundo da pansdas & a8 penedes de dimantca.

3. Despesas fixas do agregado familiar

a)

b)
&}
)

0 valor das faxas @ Imposlos necessanos & formagio do rendimento liguida, designadaments do mposia sobre o rendimania
& da taa social dnics;

O vakor da renda de casa ou de prestacio devida pelas aguiskéo de habifagdo prépria;

(s encargos médics mensas com anspories pliblices, abd ao valor maximo da tarfa de Iransporte da zona de residdncs;

As despeses com salde aquisicie de medicamenios de uso canfnuede em case da doenga crbnica.

Obs: Para 3ém das despesss referidss no ponte 3, 3 comparficipasdo dos descendentes & outros familares, na resposts social ERP, @ considerada,
{ambém, comn ckespesa do sespetivo agregada famiiar.

4,  Prova dos rendimantos e das despesas fixas

a)

by
)

d)

A prova dos rendimentos declerados e das respefivas despesas serd feita medianle documentos comprovethvs dos
respatives rendirmentos e daspasas do ano anerior, documentos esses adaquados o cradivais, designadamants da netureza
fiscal, Declaragio Anual de Randimentos, excaluanda siluaghes am que, apds andlss da situacio aconbmica do agragaco
farniliar, se voriflguem alleragfes que jusffiquem a uilizego de documenios comprovalivas dos respelives rendmentos
declarades e deapasas, do ana presanie;

A prava dos rendimendos do agreqado familar & fsita mediante a apresantacio dos documanios comaravativees,

A falta da antrega desses documanios no prazn concedida para o efefio, determing a fixsgao da- comparicipacso familiar
rasima;

A pove das despesas Meas do agregade famBiar ¢ eletvade mediente & apresentagdo dos respelivos documentas
COMprovatigg.

RORMA 12.%: TABELA DE COMPARTICIPAGOESIPREGARIO DE MENSALIDADES

{. Az mensalidades serfo calculedas mediants @ aplicagdo dos crivrios estabedecidos pefa begislacBo em vigor, fendo em confa o
rendimento per capda do agregado familiar @ as oentaghes da Direglp do Cenbro Socldl O walor das mensalidades & revisio
anualmente, ne nlco da ana letive, alendands & alferagio das dromstinciag, paks) dirstor{a) Téonica, depais de decisBo da Direcdo

2 De acordo com o dsposto no Despacho Conjunbo n. *300/ET (2* seria} de % da Salembro, ¢ caioule do rendmanio. per capils do
agregado familier & realizedn da acords com a seguine fmula:

al

RC= (RAFI1Z -0
n

Sandg:
RC; randimento per capila mensal
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RAF: rendimento mw-ﬁuna {anual ou anuelizado)
0: despesas mensais fivss
n: n." de elementos do agragada fAmiia

b) A comparlicipagdo famifar mensal & elefuada no Iolel de 12 mensaficades, sendo que o valor do rendimento mensal Bquide
dn egregads famiiar & o duaddcims de soma dos rendimentos anwalrenle aufeidas, por cada um dos saus elemanios.

gl A comparticipagio femiliar devida esta dependanie do escaldo de rendimento per cepife, indexados & remuneragBo minima
menzal (RMMG], am qua venha a ser eguadrada cada uma das famifas. Para o efelto ter-se-8 em consideraqio o quadro

saguinte;

ACHAMMG

1 DA< 150% >150% |

dy Tenda por referencia & tabela antenar, o valor da comparticipagio famiar mensal detarmina-se pela aplicagBo da uma percantagam
a0 rendimenta par capta mansal do agregads famikar, confarme definido no Despacha Conjunio n.® 200/S7, de 9 de setembro, coma

8 saguir se indica;
i 1 IR or tensal ] v
1.¢ 25 Fa 4" iy oy
Al 15% A 22.5% A 27 6% % 325% l 35%

Qb Sampra que, afravas da ura coldads andiss sadoeconimica do agragade famllar, e conclua peta especial pnerasidade do encans com a
compaticpegds familer poda a comparticipaco familiar ser recurida o seu valior o0 dispensade ou suspensa o espeliva pagamania
{Arigo 10.° do Deapache Comunta n® 30007, de § de selembr),

3. A Direcdo esisheface como Bmiks méxing das despesas menasis fixas, 2 que 2 referem as alineas b), o) @ dj no nimere 3, o valor da
resribuicin minima mansal garantida do-ano civil presente, sande que quands 3 soma dassas daspasas far inderior @ considerado o valor
real das despesas.

NORMA 13.% MONTANTE E REVISAD DA COMPARTICIPAGAQ FAMILIAR

1. A comparticipagie famiiar miodma ndo pode exceder o custo médo real do utente, na ano anterior, calculade em funglo da velor das
despases afalivamands varificades ro ano antarior, alualizade de acordn com ¢ indice de inflagio;

2. As comparlicipagies feriliares 580 revistas anualmenis na inicio da ane e, ou sempre que ocomram alleragies, desiynadaments no
rendimant percepitz
NORMA 14.:PAGAMENTO DE MENSALIDADES

1. A comparicipacdo familiar pela frequéncia do Jardim-de-Infncia™é-Escolar constard das mensalidades vencidas no més a que diz
respelto, do dia 180 dia 10 de ceda més,

2 0 mento da menselidada & reakzada nos sarviges edminisirelvas da instituiglo, no hordrie de funcionamento (8h30 &s 12k30,
14R00 &2 1ThA0] atrawds de numerdnio, cheque oo ransierdncia bancdnia,

3. 32 a mensalidade for paga depois do prezo sofrera um agravamenio adicionadl, do dia 10 a0 dia 30, da 25% (senda 10% abé ap P dia e
o% fastantes 15% ale ao 30° da). Apds o dia 30, deverd adirecds pondarar a suspensio da frequineia,

4. Amensalidade mspeitante ao mes de julha (ano kv dewer ser paga numa ou duas prastacies no més de Setembro atow Cufubng,
& Adfraquéncla de um ou mais irmdos dé dirsito & descida da um desconto de 10% am relacio 4 mensaidade do primeiro.
8 Alnstituicio emite todos 08 meses uma fatural reclio no valar da mensaidade,
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7. A Diegin resorvi-se o dreilo de, eveniualmente, & dapois de efeluadas as diigincias adequadas, pr;:.ﬁ # alrivgedo das
mensalidades por indiciagéo, quanda houver omissBes em relaglo acs rendimentas & no caso de falses daclerecdes poders implicar- |
a anulagéc da insarigdo. % (AR
o L
8. O pagamanio das comparlicipages familiares & davida em relagio a fodas os mesas de fraquancia, Salvo Juanto & mis Be agosto se a "
insfitgAo fechar par ndo s justificar o sau funcionamants, Bam coma nos casos de desisiéncia s2 esia for comunicana, por escritn, com
30 dies de antaceddncia, (exceluanmo-se a desistancea relative ao més da juin).

B, Ageuséncizs infariones a 15 diss ndo sfetam & mensalidade,

10. As auséncias superons a 15 dias e até 90 dias ddo origem a um descando de 10% desde gue justiicadas por molives de forga maiar
(doenga, mudanga de residéncia ou outres 8 considerar pala Diregla).

11. Nas auséncias superiores a A0 dias por mofiva considerada grave ofou devidamands justificade, o lugar & calivo mediants o pagamento
e 26% da mensafidade.

12,  Por dalberacio da diaglo os fibos dos colaboradores & dirigantes beneficiara de um desconto da 10% em relagle & mansalidade que
hies & alribuida por forga do RAF,

11, (O pagermenio de ouiras sfividedesisendcos ocasionas & ndo contratuaizados & edeluado previamente.

CAPITULO IV: F'EEETAI;EI.D DE CUIDADOS E SERVICOS
NORMA 15 ALIMENTAGAD
1.  Sando s alimenlagdo um dos fatores maks imporiantes mo desanvahimenio da crianga dever-5e-a GDSEVar o sequinte;

g} As refeiches 380 fomecdas pela Institicho, com recurso a uma emprasa da drea da alimentacdo, gue etaborard amentas
semangs [sob a responsabilidade de uma nuliksonisia) & 3 afiward no plecard de informagdo, para conhecimenio da
comurddade esoolar & educativa. Az ementas a praticar barfo em consideracio o8 seguintes oribérios; mel socioculural das
criangas, adeguacdo das refeiches 4% fases da dasenvobamant, sluacio de salde.

b) Cuando for necessaria diala, 05 pak ou responsivel deverdo indicar por escrito {na cedemets), junie dofa} educadora), o §po
& SECU 8 3 5UE Juragas.

¢y Os pais ou responsdvel daverso entragar declarapio médica que evidencie gue @ oianga ndo devera cansumir deleminados
gimentos qua fazem parle das smenlas,

d] As crisnges lomardo na Instiulsla o almago & o lanche, Eventualments poderd sar dado um supbérments no caso de triangas
Gue chagam muie cado ou 68 ausenbam misks larda,

MORMA 16.% SAUDE E CUIDADOS DE HIGIENE

1. Sempee que & crangas tenham de ser madicadas, o& pals ou rasponsével deverdn preancher e entregar soix) educadona) ou swdliar o
termio de responsabilidade para adminisiragia de medicagdo 8, caso existam, paderio anexar a prescrigio ou declaracan medica,

2. Sa as cringas apresentarem sinfomas de doenga, ndo poderdo frequaniar o estabslecimento. Coorendo doenta sibila ou acdents
duranle a frequéncie do estabelecimanto, 0s pak o responsavel deverae, apis confacio par parde do estabelecimento, leventar as
mesmas e providenclar as dligéncias julgedes necessdrias. Tembém poderdio sef encemichadas para o Cenlro de Sadde
aampanhades par uem profissina,

3. Caso sejam defelados agentes parasiiiios, os pals ou responsavel sarfo sleriados de imedials para procedenem & desinfecin ¢ nlo
poderdo as criangas frequantar a Jardim-de-Infncia'Pré-Escolar ahé que apresaniem a cabegs complstamente limpa).

4. S gs criangas epresantarem siuaghes de maus-raios, dever-s2-3 efetiar iodos o8 procadimanios necessarios para afasiar a cianca
do elamento ou fator de risco (infsrna ou exdarma),
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C}m/ NORMA 17.* VESTUARIO E OBJETOS DE USO PESSOAL

Mo primeire dia de E:::llhlmmh:n da crianga, 0 educador da sala com o femikanpessea responsénel praencherd a lista de pertancas, sendo
por eslte assinada e quardada no dossié da cianca,

O usa de bata & chapeu (para saldas) & obrgatdrio. O modelo & o padrio 530 fomecides pela Instihecio. & cademesa & chrigatdria &
davera sec adquirida nos senvigos adminisralives da Inshihuigao,

A% roupas de cama 58 farnecidas pala Insbbukio.

05 encaregados da educago devam frazer uma muda da roupa, na mochlia da crianga bem comao wma escova de dentes & de cabalo
devidamenta identificadas.

A InstfulcaxJardm-de-InfdnciaPre-Escolar ndo se responsabliza por danos ou perdas de valores ou bringuedos razides de casa,
NORMA 18.%: ARTICULACAD COM A FAMILEA

Com o objetvo de esieitar 0 conlaclo com as familas das criancas, definem-se alguns pringipios orientacones:

Havard wma hora semanal, marcada em horirio, para alendimento individual dos encaregadas de educagao ou responadvels bagals da
crianga pela respetiveda) educadar(a) de infinca,

Para além deste horério e sempre que os encarregados de educagio ou responstvels legals da crianca nacessitarern poderdo contactar
ol a) educadaor(a) do infancia

Havera raunibes frimestrals com oS encamegactos de educacho ou responsives legais pers astes sarem informados do desenrolar de
lodas a5 afvidades, bam como da Avafiscio das criangas e am conjunto definiem foras e particlpagao nes mesmas.

s seewitas administrativos funcionam das Bhd) as 12030 & das 14db &3 17h30,

s pais ou guem axerga a rasponsabilidada parental, sardo envolvidos nas alividaces reallzadas no Pré-Escolar, de acardo com o Plang
Anual de Afivicades e do Projelo Curricular de grupa.

NORMA 12.%: ATIVIDADES PEDAGOGICAS

Estas alividades saréo arganizadas em conformidada com o Projeto Edyeativo, do Projelo Curncular, do Projeta Curicular de grupa pera
cada grupo de criancas, respeflando & ade e as neceszidadas aspacificas de cads uma.
A realizacio destas slividadas conta com & coleboragén des femilias & da comunidads

& programecdn des alividades serd adepleda & realidade sociocullral do melo, proporcionando 45 criancas um largo leque de
experknclas estimdanies que de uma foma integrada 58 apresentam na rling da Sducacio Pré-escolar

As avidades prossequides disriamente na Educagio Pré-escolar 16m em conta as carslersiicas especificas des oiengas duranie os
88U primainos anos de vida e assaguram a salislagio das suas nacessidedes fizicas, afefivas & cognitivas.

D desenvohimento destas ativddadas deve basear-se num Progelo Educative e Currcular de ascola que integre o trabalho com:
8}  Agcriangas, de modo &8 qua 0s cuidacos prastados raspondam 85 sUas necessidades e bam-astar & que favoracam o ssy

degamvalvimerlo hbagr
b}  OsEncerregados oo Educagao, quer na parlicipaszao res reunides 68 pals calndanzadas quar nos ancondos infarmais;
¢ Acomunidade, sm ordem a pemiltic constrair relactes de parceria de qualidade.

NORMA 20.%: ATIVIDADES DE EXTERIOR

A Educagha Pré-Escolar orgenize visiles & oubras sfvidades no exderior, Insaridos no Prejelo Cumicular, lendo em conta o nivel de
desanvdlvimento & ade da olanca,

Estas saldas zdo orentadas e acompanhedes pela equips educaliva o esldo supitas a aviorizegio prévia, por escito, dos
paishancarregades da educasio aquando da realizacao do cada afividade.

Para &s pequenas saldas basta uma declaracho, na cademeta, assinada pelos pais’ ancamegados de educagin da rianga a sutorzar a
saida da Inslilicin
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NORMA 21, ATIVIDADES EXTRACURRICULARES N

1. Eslio & disposiclo das crisngas, mediante o pagamento de uma mensafidade adidonal & por opgdo dos pais diversas Eh'u:ludaa E|,
exiracumiculares {Inglde, Misica ¢ Danca Modeema au aulrag), |

2. Todes ss sfividedes sdo lecionatas fora da components ietiva, —_2""-\- |

3. As alividadas exfracuriculzres iniclamsse na més g Outsbro @ teeminam no fnaf do mis de Junh.,

CAPITULO V: RECURSOS
MORMA 22.% INSTALAGOES

1.  Asinstalegfes da Educagio Pré-Escclar 350 composias par
a) Salas de alividades,
b} Polivaente;
¢ Instalagdes senitanias;
d} Recrios cobertos e o& extenar,;
g} Areas comuns

NORMA 23.": PESE0AL

1. 0 quadro de pessoal afetn § Educegio Pri-Escolar encantra-sa no placar da entreda, afixado am lozal visived, contendo a indicagéo do
namars da racursos hismanss [equips educativa e pessoal auxdliar) formacio e conteddo funciona, definide de ecardo com a lagislanio
e igar.

MORMA 24.* DIREGAD PEDAGOGICA

1, A Diregio Pedagogica da Educagio Pré-Escalar compata a urn bacnica, cujo nome, formagse e conteGdo uncional s¢ enconta afixado
am lugar visival @ a quem cabe a responsabildads de dingir o sarvipe, sendo responsével, parente & Direcio, pelo funcicnamenta geral
do mesme.

2. Fungbes da Diretor{a) Pedagbgicola)
A dirator{a) padagdgioola) compsts, nomeadamanis:

a)  Coordengr a aplicagio do pojelo educativa do eslabalacimenta de aducagio pré-agoolar

by Coordenar a alividade educaiiva, garentindo, designedamente, & execugio das oneniapies curriculanas, Dam como as I
atividadas de animacas socioeducaliva; i

¢]  Oriamar tecnicamente bida a agéa do pessoal docents, 1Eonico & auxiliar,

d}  Qrganizer, de acordo com as novmas de cada insfiulcao, & distribuicdo do servico docente & ndo docents;

#) Estabelecer o hordrie de funcionameanto de acorde com as necessidades da familia, salvaguardando o bem-sstar das
criancas @ lendo am conda a3 normas de cada instilukio,

1. O Diretor|s] Pedegbgicoa) & substiluldo, nas suas auséncias e impedimenios, pela Diretoria) Técnicodal.

CAPITULO VI: DIREITOS E DEVERES
NORMA 25.%: DIREITOS E DEVERES DAS FAMILIAS

1.  Sio direitos das criangas o famillas:

#) O respeilo pela sua idenlidace pessoal & reserva de inimidase pivada & famiiar, bem como pelos 58(s USO8 & Coslmes;

b}  Sar ralado com consideracin, reconhecrmanto da sua dignidada e respeito palas suas convicpdas religiosas, s0ciais a
polificas,

€)  Obter & saisfecio das suas nacassidades bisicas, fisicas, psiquicas & sociais, usulruindo da plane de cuidados estabelecido
a conbratads;

) A serinformedo das necessidades de apolo especifico (médico, psicokgico e lerapiutico);

g  Sar informado das normas & regulamanios vigentas;

fi  Particioar em fodat &5 avidades, de acordo com os se4s inleresses & necessidade;
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Apresentar reclamaghes e su;&ﬂn-en de mehnna do SBMicD 08 respansavels da Instiuigio,

Regulamento Interno da Educagao Pré-Escolar

2. Ao deveres das criancas @ famllias:

Celabarar corn a equipa da Educagda Pré-Escodar, ndo exigindo a prasiacia de sarvicos para akm do plans estabalacida;
Tratar com respeds ¢ dignidede o3 caleboradores e os dirigentes da Ins@ica;

Comunicar alempadaments as alteragies que estiveram na basa da calebracso deste conlrala;

Paricipar ng medida dog seus ineressas a possiblidadas, nas atividades desenvohidas;

Pracedar slempadaments a0 pagamento da mensalidade, de acardo com o cantrato praviements estabelecido;

Obsarvar o cumgrimends das normes expres=as o Regulamento Interno da Educanio Pré-Escolar, bem como de oulras
deczades ralafvas a0 sal ncenamani;

Comunicar por egcrito & Diregdo, com 30 dias de antecedéncia, quanco pretender suspender o serdco Emporark oy
defnitivaments, implicanda a falta de tal abrgagdn o pagamano da mensalidads do méas imediafo;

Respeita o hardno de Amcionemeando da Insfilugsa.

NORMA 26.%: DIREITOS E DEVERES DA INSTITUICAD

1. Saodireltos da Institulgia:

g)

1)
&}

dj
g)

War reconhacida a sua nalureza parficular e, conseguentaments, o seu dirilo da fvre sfuecio & & sua plana capackiada
contrafual;

A corraspansabilizecio solidaria do Estade nos deminios da comparicipagde fmanceira e do apoio kcnico;

Proceder & averguaglo dos elemenfos necessénios & comprovecie da verackiade das dedlaraches prestadas pelo ulente
afou familiares no alo da admizsdo;

Fazer cumpric com o que foi acordado no alo de admisséa, de forma & respeifar & dar conlinukfade ao bom funckonamento
deste sarvipo;

Ao direflo de suspender este serviga, sempre que &s familias, grave oo raiteradaments, violem 23 regras constantes do
prasants rguiaments, de forma muito particuéar, quands panham em causa ou prajudiquen 3 boa organizacio dos sanicos,
as condigies e o ambéanis necassario a eficar prestacdo dos mesmos, ou-ainde, o reladionaments com lercefros e 8 imagem

da propria instituicao,

L 3o deveres da Instituigie:

&l

k)

Hﬁﬁgﬂ; individuelidace dos utentes e familias proporcionande o acompanhamento adeguado & cada uma e em cada
clrcunstancla

Criar a mander as condicies necassdnas a0 normal desenvolvimento da resposta social, designadamente quento ao
recrutamenta de profigsionais com formegdo e qualificacies adequadas;

Promaver ume gest®a que alie a sustentabiidade financaira com a qualidada giobal da respasta social;

Colabarar com a8 Serviges do Ministénio da Educacin e da Sagurance Social;

Pristar o8 senicos constantes desta Reguiamenio Intermo,

Avakar o dessmparho dos prastacores da senipos, desipnadamenie alrawes da auscuRacin dos ukenies;

Manter o5 processes dos ulentes sualzados,

Garant o slcilo dos dedes constanias nos procassos tos dientas.

NORMA 27 INTERRUPGAGCESSAGAD DA PRESTACAD DE SERVICOS

1. A Cessagda da preslacin de servigas pode acarmer por

a)
b

]

d

e}

Man adaplecdo da crienge;

insatisfagio das necessidades da crianga elou dos s2us pals ou respansdel;
Mudanga de residéncis,

Mudanca de resposta soctal;

Incumprimenio das clausulas conbraluais o do Regquiamenls Inlems da Insfilvicio.

2. A desisbéncia da requancia da Educacdo Pré -Ezcolar em definivo devera ser comunicada por escibo aos sarvicns administralvas o
Centrn Soctal com 10 diss de aniecedéncia preanchenda uma ficha gue ai existe para o afailn

a

]

A5 slluacdes especiats de auséncia das criancas devem ser comunicadas, por escrito, a Direcdo Pedagiglcs;
Cuando 3 crienga vai de féras, a intsrrupgda da senicn deve sar comunicada pale masmo, com 3 dias de antecadéncis;

¢l A auséaclas injustificedas superores a 30 dias saguidos padem defermingr a exclusdo da crianga
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NORMA 28.% EXCLUSAQ DE UTENTES Q-FA(}.!)

1.  Aexiusio & a sancio méxima aplicada a um wlenielencerregado de educagio, cujo comportamento pela sua gravidade, Borme imediata
& Imemediavelmente imposaivel & sua manutencao na ulilzacae dos servigos ou paricipacao nes abividades prestadas pels InsSfuicho
sando qua a mesma daverd sar pracedida de advertineia o subsequanternanta de processo discipinar erdenado pofa Direcdo, do mado

=

4 U piEmita a0 tents & sua defasa, 1
A deliberagSo da sxclusdo sard da compednet da Diregio. 'I'——-q_)

2. 5S8o causas de exclusdn do ulentba normeadanmenle:
a) O Incumprimento de quaisquer des abrigacies por parte o uiente ou saus familiares, ingontas no presen e regulemenks;
by A prestagio de declaraciies fasas, falsificagBa de documentos ou omiss8o da infomagdes relevantes para a sua admisslo,
¢ Compoamentos desadequades que perurbem o normal funckonamento do-estabelecimento;
d) Falie de pagamenio das mansalidades sam razao justificativa.

J

NORMA 20.% LIVRO DE RECLAMAGOES
1. Mos lermos da legislagino am vigor, o Cenbro Zocial possul Livio de Redamagdes, que poderd ser soficitado junto dos servigos
adminisirativas da Inglihizio sampre gue dassjada & consultada am formsta aletrdnico no Site da InsfifuicSo code podeea =ar submedida
qualpuer raclamasgio.

2. Exisle tambérn no hall a antrada uma Caixa de Sugesties/Reciamagies que iguaimenta podera ser utlizada pere e55e edsito

NORMA 30.%: LIVRO DE REGISTO DE OCORRENCIAS

1. Esle sanico dispde oe Livro de Regisio de Ocomenclas, que servira 0 suporte para qualsquer nckienies ou ocoméncies que suriam no
furcianamenio deska resposta socal,

CAPITULO VII: DISPOSIGOES FINAIS

RORMA 31.: ALTERAGOES AD PRESENTE REGULAMENTO

1. O presenla regulamenio serd revisia, sempre que se veriguam alteragdes no funcionamenio da Educagio Pré-Escolar, resultaniss da
grvaliacin geral dos sarvigos preslados, tendo como objelhs prindpal a sua mehoda,

2.  Cuaisguer alleragies a0 prasente Regquiameanto sardo comunicadas & DGESE, av 155, IP & a0 ulente o seu representants legal, em
harronsa com o R 2, artige 26, Dec. Lai n.*23i2014 da 4 de masco, com @ anecadéncia minima de 30 dias relalivamenta 4 dets da sus
enlreda em wigar, sam prajulzo da resolucho do confrato & que 3 estes assiste, om caso de discordénela dessas alteracdes.

3. Eata Requlsmento Intemo éncontra-se disponival no sife do Centro Social @ na sacretaria da Instiluicao.

4.  Aglacunas e dinedss de inerprelagao do presente Regulameanis poderfio ter recurso as normas legais e inlerpratadas & resoividss pala
Direcan,

CAPITULD VIIi: DISPOSICOES COMPLEMENTARES
NORMA 32.% ASPETOS GERAIS

1. Todas s criangas uswinirdo de um seguro d¢ acidentes passoals com as seguintes cobertieras: Marle; Invalidez Permanente; Despesas
de Tratamenio & Repalriameanto @ Responashiidade Civil,, cuja apdlios ss ancontra afixada na placard.

2. Todos o8 aspeios ¥conicos e pedagdgicos 80 da compaléncia do(s) dretods) Pedagdgico (a) e da Direcio do Centra Social de
Cabaceiras da Basty, Cuesites @ poblemas de natureza administrative & contencicsa serdo resolvidos pala Diregén,

3. Porforma a assegura o methor funcionementa da Educagio Pré-Escolar realizer-se-80 raunides andre Direcdn, pessoal [Bonico, pas ou
respansasel peta crisnga. Em pincipio a5 reunides de pals com educadoras 530 timesirals
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4. O harario de slendimento semanal sera expasto no placard.

3. Os pais ou responsével pela crianga devem dingr-se ao(a) educador{a) sempre que precsam d2 aguma informago, Fara que néo seja
perlebado o incicnamenta da Educagio Pré-Escolar ofa) educacona) allsard & hora mars comsniands pasa 0 efaito,

B 0% Dieflos e Devares bem como as fungdes dog cofaboradores enconframese definidos no Manual de Acolhimento @ Fungies que
padara sar consultedo, medianle solicilegse, ne secratana.

HORMA 33.%: APROVAGAD

Este documento foi agrovada por unanimidade em Reunido da Direcdo do Cenlro Sccial de Cabecsires de Basto, realzada a 16 de jlho de
2{126 e enira em vigor no dia 1 de setembrg de 2026,

Cabeceiras de Basto, 16 da julho da 2026

A Diregdo
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Regulamento Intermo da Educagdo Pré-Escolar

Anexo | ao Regulamento Interno da Educagao Pré-Escolar
Especificagéo do horario

Componente educativa letiva:

- Das 9HO0 &s 12H00
- Das 14H00 s 16H00

Esta componente & gratuita para todas as criangas da Educagéo Pré-Escolar.

Componente de Apoio a Familia:
- Das TH30 as 9HO0

- Das 12H00 as 14H00

- Das 16H00 as 19H15

Esta componente pretende dar resposta &s necessidades das Familias,
A abertura ocorre as TH30.

Cabeceiras de Basto, 16 de julho de 2026
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